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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego
nr 4/2019/POPC nuts pilski

I. Informacje o projekcie

Projekt "Digital Kids - Zaprogramuj misje na Marsa! NUTS3 - pilski" zaktada realizacje kaskadowych Strona | 1
szkolen z zakresu kompetencji cyfrowych dotyczgcych programowania na 3 poziomach (podstawowy,
sredniozaawansowany, zaawansowany) kompetencji kluczowych zgodnie ze "Standardem wymagan
kompetencji cyfrowych oséb objetych szkoleniem w ramach projektu” dla nauczycieli publicznej
edukacji wczesnoszkolnej oraz uczniébw klas 1-3 publicznych szkét podstawowych, a takze
pracownikow publicznych placéwek doskonalenia nauczycieli, bibliotek publicznych, publicznych
doméw kultury. Wszystkie szkolenia bedg odbywaly sie w formie stacjonarnej grupowo Ilub
indywidualnie na bazie aplikacji wraz z kartami do nauki programowania. W celu podniesienia jakosci
oraz skutecznosci oferowanego w ramach proj. wsparcia, zakupiony zostanie sprzet teleinformatyczny
wraz z oprogramowaniem i przekazany na rzecz 24 szkot biorgcych udziat w projekcie znajdujgcych

sie na terenie 10 gmin z NUTS 3 pilskiego.

Il. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Kody CPV:
e 79342200-5 - Uslugi w zakresie promocji
e 79341400-0 - Ustugi prowadzenia kampanii reklamowych
e 79341000-6 - Ustugi reklamowe
e 79341200-8 - Ustugi zarzgdzania reklamg
e 92111200-4 - Produkcja filméw reklamowych, propagandowych i informacyjnych i tasm wideo
e 70220000-9 - Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne
e 55520000-1 - Ustugi dostarczania positkdw
2. Przedmiotem zamdwienia sg ustugi zwigzane z promocjg projektu z podzialem na trzy zadania:
Zadanie |: Zapewnienie promocji w mediach elektronicznych i tradycyjnych
Zadanie II: Zapewnienie produkcji i dystrybuc;ji filmu promocyjnego na ptytach CD
Zadanie Ill: Organizacja konferencji (poczatek i koniec projektu)

3. Wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ zamoéwienia zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, w
ramach ktorego ogtoszone zostalo niniejsze postepowania oraz dokumentacjg konkursowg do
niego.

4. Zamawiajgcy moze organizowa¢ spotkania, w ktérych Wykonawca bedzie zobowigzany
uczestniczy¢. Spotkania bedg organizowane w celu oméwienia postepéw prac realizowanych
przez Wykonawce w ramach projektu i bedg sie odbywaly w biurze projektu w wojewddztwie
lubuskim, na terenie NUTS3 pilski lub Warszawie. O terminie i miejscu spotkania Wykonawca

zostanie poinformowany najp6zniej 24 godziny przed organizowanym spotkaniem.
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5. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu petlnie praw autorskich i majgtkowych do

wytworzonych w trackie realizacji przedmiotu zamowienia prac i utworow.

Ill. Wymagania do Zadania I: Przeprowadzenie promoc ji w mediach elektronicznych i
tradycyjnych

1. Wykonawca przeprowadzi promocje w mediach elektronicznych:

a) w mediach spotecznosciowych,

b) na portalu oraz stronie internetowej projektu.

2. Wykonawca przeprowadzi promocje w mediach tradycyjnych:

a) w prasie,

b) wradio.

Ad 1a)

Promocja w mediach spotecznosciowych bedzie polegata na przygotowaniu pod wzgledem

merytorycznym i graficznym materiatow/informacji odnosnie prowadzonego projektu i umieszczaniu

ich w mediach spotecznosciowych.

a) Po podpisaniu umowy Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu propozycje mediow
spotecznosciowych, w ktérych Wykonawca bedzie umieszczat informacje o realizowanym
projekcie.

b) Propozycja mediéw spotecznosciowych wymaga akceptaciji Zamawiajgcego.

c) Wszystkie tworzone materialy/informacje przez Wykonawce, ktére Wykonawca bedzie chciat
umiesci¢ w mediach spofecznosciowych, bedg podlegaly akceptaciji Zamawiajgcego.

d) W przypadku zgtoszonych uwag przez Zamawiajgcego, Wykonawca, w przeciggu 1 dnia, bedzie
zobowigzany nanie$¢ wszystkie wskazane uwagi i ponownie przekaza¢ przygotowane
materiaty/informacje do akceptacji Zamawiajgcemu.

e) Po zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego materiatdw/informacji, Wykonawca bedzie moégt je
umiesci¢ w mediach spotecznosciowych, zaakceptowanych przez Zamawiajgcego.

Ad 1 b)

Promocja na portalu oraz stronie internetowej projektu bedzie polegata na przygotowaniu pod

wzgledem merytorycznym i graficznym materiatdw/informacji, ktére Zamawiajgcy umiesci na portalu

oraz stronie internetowej projektu.

a) Wszystkie tworzone materialy/informacje przez Wykonawce, bedg podlegaly akceptacji
Zamawiajgcego.

b) W przypadku zgtoszonych uwag przez Zamawiajacego, Wykonawca, w przeciggu 1 dnia, bedzie
zobowigzany nanies¢ wszystkie wskazane uwagi i ponownie przekazaé przygotowane
materiaty/informacje do akceptacji Zamawiajgcemu.

c) Po zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego materiatdw/informacji, Zamawiajgcy umiesci je na
portalu oraz stronie internetowej projektu.

d) Dodatkowo Wykonawca zamie$ci co najmniej 4 ogtoszenia na bezptatnych stronach np. ODN,
ZNP.
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Ad 2 a)

Promocja w prasie bedzie polegala na przygotowaniu informacji prasowych i przekazanie ich mediom

dziatajgcym na terenie NUTS pilskiego, na terenie gmin, biorgcych udziat w niniejszym projekcie.

a) Wszystkie tworzone, przez Wykonawce, informacje prasowe, bedg podlegaly akceptaciji
Zamawiajgcego.

b) W przypadku zgtoszonych uwag przez Zamawiajacego, Wykonawca, w przeciggu 1 dnia, bedzie
zobowigzany nanies¢ wszystkie wskazane uwagi i ponownie przekaza¢ przygotowane informacije
prasowe do akceptacji Zamawiajgcemu.

c) Po zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego informacji prasowych, Wykonawca bedzie magt je
przekaza¢ mediom dziatajgcym na terenie NUTS pilskiego, na terenie gmin, biorgcych udziat w
niniejszym projekcie.

d) Wykonawca zamiesci co najmniej 4 ogloszenia w lokalnej prasie.

Ad 2 b)

Promocja w radio bedzie polegala na przygotowaniu spotu radiowego o dtugosci co najmniej 10

sekund, a nastepnie wyemitowaniu go w radio, dziatajgcym na terenie NUTS pilskiego.

a) Wykonawca przygotuje scenariusz spotu radiowego i przekaze go Zamawiajgcemu do
akceptaciji.

b) W przypadku zgtoszonych uwag przez Zamawiajgcego, Wykonawca, w przeciggu 2 dni, bedzie
zobowigzany nanies¢ wszystkie wskazane uwagi i ponownie przekaza¢ scenariusz spotu do
akceptaciji.

c) Po zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego scenariusza spotu radiowego, Wykonawca przygotuje
spot pod wzgledem technicznym i przekaze nagranie Zamawiajgcemu do akceptaciji.

d) W przypadku zgtoszonych uwag przez Zamawiajgcego, Wykonawca, w przeciggu 2 dni, bedzie
zobowigzany nanies¢ wszystkie wskazane uwagi i ponownie przekazaé spot do akceptacji.

e) Po zaakceptowaniu technicznej wersji spotu przez Zamawiajgcego, Wykonawca bedzie mégt go

wyemitowac w radio.

3. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia promocji, zaréwno w mediach elektronicznych,
jak i tradycyjnych minimum 2-krotnie od podpisania umowy do konca trwania projektu.

4. W przygotowanych materiatach promocyjnych Wykonawca ma przedstawi¢ m.in.: gtéwne zalozenia
projektu, (cele, korzysci), wymogi dotyczace oséb mogacych wzigé udziat w projekcie, sposob
rejestracji uczestnikdw, mozliwosci bezposredniego kontaktu potencjalnych uczestnikéw projektu z
kadra wnioskodawcy, a takze korzysci wynikajgce z uczestnictwa w projekcie — zaréwno te w
wymiarze edukacyjnym, jak i spoteczno$ciowym. W materiatach promocyjnych zawarte zostang
informacje o zgodnosci realizowanego projektu z politykg rownych szans, beda promowaé¢ zaréwno
kobiety, jak i mezczyzn, osoby starsze, a takze osoby niepetnosprawne.

5. Materiaty promocyjne mogg by¢ przygotowywane jako reklamy, artykuty edukacyjne, wkiladki do
gazet, relacje prasowe ze szkolen, konferencji, spotkan, reportaze, wywiady, bannery oraz inne

formy reklamowe i promocyjne w zaleznosci od charakteru medium.
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Materiaty dla os6b niepetnosprawnych majg byé zgodne z wymaganiami WCAG 2.0 na poziomie
€O najmniej AA.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu prawa do powielania i rozpowszechniania przygotowanych
materialbw w dowolnej ilosci oraz prawa autorskie na petnym polu eksploatacji na podstawie
zawartej umowy.

Wykonawca opracowujgc materialy promocyjne pod wzgledem graficznym zobowigzany jest do
przestrzegania aktualnych wytycznych odnosnie promocji zawartych w ,Podreczniku
wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i

promocji z dnia 21.07.2017r., wydanego przez Ministerstwo Rozwoju.

. Zadanie Il : Zapewnienie produkcji i dystrybuciji filmu promocy jnego na ptytach CD

Do zadan wykonawcy nalezy przygotowanie i dystrybucja materiatéw informacyjno-promocyjnych,
dostepnych réwniez dla oséb niepetnosprawnych w postaci CD.

Projekt filmu, a nastepnie po zaakceptowaniu projektu przez Zamawiajgcego nagranie i
dostarczenie ptyt CD w miejsce wskazane przez Zamawiajgcego.

W przygotowanych materiatach promocyjnych Wykonawca ma przedstawi¢ m.in.: gtéwne zalozenia
projektu, (cele, korzysci), wymogi dotyczgce oséb mogacych wzig¢ udziat w projekcie, sposob
rejestracji uczestnikdw, mozliwosci bezposredniego kontaktu potencjalnych uczestnikéw projektu z
kadra wnioskodawcy, a takze korzysci wynikajgce z uczestnictwa w projekcie — zaréwno te w
wymiarze edukacyjnym, jak i spoteczno$ciowym. W filmie zawarte zostang informacje o zgodno$ci
realizowanego projektu z politykg réwnych szans. Film ma promowa¢ zaréwno kobiety, jak i

mezczyzn, osoby starsze, a takze osoby niepetnosprawne.

4. Wykonawca przygotuje i dostarczy 2000 piyt CD.

5. Materiaty dla os6b niepetnosprawnych majg by¢ zgodne z wymaganiami WCAG 2.0 na poziomie

€O najmniej AA.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu prawa do powielania i rozpowszechniania przygotowanych

materialbw w dowolnej ilosci oraz prawa autorskie na petnym polu eksploatacji na podstawie

zawartej umowy.

1) Z chwilg dostarczenie do Zamawiajgcego wszelkich utworéw powstatych w trakcie realizaciji
niniejszej umowy Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do
wszelkich utworéw powstatych w trakcie realizacji niniejszej umowy na nastepujgcych polach
eksploataciji:

a. trwatego lub czasowego zwielokrotniania w catosci lub w czedci jakimikolwiek
Srodkami i w jakiejkolwiek formie, w tym zwielokrotniania dokonywanego podczas
wprowadzania, wyswietlania, stosowania, przekazywania lub przechowywania, w tym takze
utrwalania i zwielokrotniania dowolng technikg, w tym technikg zapisu magnetycznego lub
technikg cyfrowa, takg jak zapis na ptycie CD, DVD, Blu-ray, urzgdzeniu z pamiecig flash lub

jakimkolwiek innym nosniku pamieci;
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b. tlumaczenia przystosowywania, zmiany uktadu lub wprowadzania jakichkolwiek innych
zmian;
C. obrotu, w tym wprowadzania do obrotu, uzyczania lub najmu, a takze

rozpowszechniania w inny sposéb, w tym jego publicznego wykonywania, wystawiania,
wyswietlania, odtwarzania, a takze publicznego udostepniania w taki sposéb, aby kazdy mogt
mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

d. sporzgdzania kopii zapasowych bez ograniczen;

e. dokonywania dowolnych zmian niezaleznie od zakresu, formy i sposobu tych zmian,
prawo do zwielokrotniania kodu zrodtowego, ttumaczenia jego formy (dekompilacja), wigczajac
w to prawo do trwatego lub czasowego zwielokrotniania przedmiotu zamoéwienia w catosci lub
czesci, a takze prawo do jego opracowania (ttumaczenia) bez ograniczania warunkow
dopuszczalno$ci tych czynnosci.

2) Dla unikniecia watpliwosci Strony potwierdzajg, ze Zamawiajgcy ma prawo do dowolnej
modyfikacji przedmiotu umowy.

3) Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego:

a. prawo zezwalania na wykonywanie zaleznych praw autorskich do wszelkich
opracowan utworéw (lub ich poszczegolnych elementow), tji. prawo zezwalania na
rozporzagdzanie i korzystanie z takich opracowan na polach eksploatacji wskazanych powyzej,
b. whasnos¢ wydanych Zamawiajgcemu nos$nikéw, na ktérych zostaty utrwalone utwory
(lub ich poszczegodlne elementy) w celu ich przekazania Zamawiajgcemu, z chwilg wydania
tych nosnikéw Zamawiajgcemu.

4) Przeniesienie przez Wykonawce na Zamawiajgcego praw utworéw wytworzonych w ramach
realizacji umowy nastgpi z chwilg ich wydania Zamawiajgcemu.

5) Woykonawca jest Swiadomy, ze celem Zamawiajgcego jest mozliwos¢ samodzielnego lub za
pomocg 0sob trzecich modyfikowania dostarczonych utworéw.

6) Wykonawca o$wiadcza, ze przekazane w ramach umowy dobra wiasnosci intelektualnej nie
bedg posiadaty zadnych wad prawnych ani nie bedg ogranicza¢ Zamawiajgcego w korzystaniu
z tych débr w inny sposéb niz wyraznie opisany umowa. Wykonawca pokryje wszelkie optaty,
koszty, odszkodowania lub zado$c¢uczynienia ktére bedzie musiat zaptaci¢c Zamawiajgcy, jezeli
powyzsze zapewnienia nie okazg sie prawdziwe.

7) Wykonawca zapewnia, ze korzystanie z utworéw dostarczonych przez Wykonawce podczas
realizacji umowy i na cele umowy, nie bedzie narusza¢ praw 0sob trzecich i nie bedzie
wymagato zadnych optat na rzecz takich oséb.

7. Wykonawca opracowujgc materiaty promocyjne pod wzgledem graficznym zobowigzany jest do
przestrzegania aktualnych wytycznych odnosnie promocji zawartych w ,Podreczniku

wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i

promaocji z dnia 21.07.2017r., wydanego przez Ministerstwo Rozwoju.

V. Wymagania do Zadania Ill : Organizacja konferencji (pocz atek i koniec projektu)
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W ramach zadania Wykonawca zapewni sale/pomieszczen ia do przeprowadzenia konferencji

oraz catering.

Zapewnienie sali/pomieszczenia do przeprowadzenia k  onferenciji:

1. Wykonawca zapewni sale/pomieszczenia pozwalajgce na przeprowadzenie dwéch konferencji,

ktére bedg sie odbywaly na terenie NUTS pilskiego. Konkretne miejsca, w ktérych planowane

bedg konferencje Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy po podpisaniu umowy, po zrekrutowaniu

uczestnikow projektu.

2. Sale konferencyjng z miejscami do siedzenia dla maksymalnie 200 os6b, wyposazong w krzesta

oraz stot konferencyjny dla prelegentow.

3. Informacje o tym na ile godzin w danym dniu zostanie wykorzystana sala zostanie Wykonawcy

przekazane co najmniej ha 12 godzin przed terminem wykorzystania sali.

4. Zamawiajacy bedzie rozliczat sie z Wykonawcg, za wykorzystane godziny sal.

Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, zapewni dostepnos¢ sali na 1 godzine przed i po

konferencji w celu roztozenia i ztozenia niezbednego sprzetu przez Zamawiajgcego.

6. Wymagania do sali:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

g)
h)

m)

Musi posiada¢ zaplecze sanitarne (bezptatny dostep do toalety).

Musi posiada¢ odpowiednie oswietlenie: dostep Swiatta dziennego oraz catodobowego
oswietlenia umozliwiajgcego swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie, a zarazem
mozliwosé zaciemnienia sali podczas prezentaciji multimedialne;.

Pomieszczenie, gdy Zamawiajgcy zgtosi takie zapotrzebowanie, musi by¢ ogrzewane.
Muszg posiadac otwierane okna zapewniajgce mozliwos¢ wietrzenia pomieszczen.

Musi posiada¢ dostep do Internetu, do szybkiego Internetu wifi oraz tatwy dostep do zrédta
pradu (gniazdka + przediuzacz).

Musi by¢ wyposazona co najmniej w rzutnik i ekran lub przynajmniej jedng biatg lub bardzo
jasng pionowg sciang, na ktdrej mozna wyswietla¢ obraz z rzutnika oraz tablice typu
flipchart/Scieralng wraz z wyposazeniem (papier, pisaki).

Musi znajdowac sie w odpowiedniej odlegtosci od zrédet hatasu.

Musi zapewnia¢ warunki dyskrecji (sala zamknieta, bez mozliwosci przechodzenia przez nig
lub przebywania os6b nie biorgcych udziatu w konferenciji).

Musi zapewnia¢ miejsce na przechowywanie odziezy wierzchniej.

Musi spetnia¢ wszystkie wymagania bezpieczehAstwa 1 higieny pracy stawiane
pomieszczeniom, w ktérym sg prowadzone konferencje.

Sala lub korytarz poprzedzajgcy sale musza mie¢ wyznaczone miejsce do zorganizowania
serwisu kawowego.

W przypadku, gdy uczestnikiem konferencji bedg osoby niepelnosprawne, Wykonawca
zapewni pomieszczenie dostosowane do korzystania przez osoby niepetnosprawne.
Zamawiajgcy informacje dotyczace udziatu oséb niepetnosprawnych przekaze Wykonawcy
najpdzniej 12 godzin przed rozpoczeciem wynajecia danej sali.

Sale muszg by¢ czyste, posprzatane.
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n) Zamawiajgcemu przystuguje mozliwosé odwotania konferencji (np. w przypadku niezebrania
odpowiedniej ilosci uczestnikow) w kazdym momencie realizacji zaméwienia, bez obowigzku
ponoszenia kosztéw wynajecie odwotanej sali lub innych kosztow z tym zwigzanych, jednak
musi o tym fakcie poinformowa¢ Wykonawce co najmniej 12 godzin przed terminem
rozpoczecia konferenciji.

Wykonawca zapewni catering dla uczestnikéw konferen cji:

1. Wykonawca zapewni catering dla uczestnikéw konferencji, sktadajacy sie z: kawy, herbaty,
wody, ciastek (maksymalnie dla 200 oséb).

Ustugi cateringowe swiadczone beda w miejscu, w ktorym bedg odbywac sie konferencje.
Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ na wiasny koszt i ryzyko catering we wskazane
miejsce przez Zamawiajacego, z zachowaniem jakosci i warunkéw ustugi, zgodnie z
powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

4. Ustugi swiadczone mogg by¢ zaréwno w dni robocze, jak i weekendy, w godzinach od 10.00
do 15.00.

5. W ramach jednej konferencji Wykonawca zobowigzany jest zapewnié przerwe kawowg stalg
($rednio 5h trwania konferenciji, w tym mozliwos$¢ skorzystania z cateringu pét godziny przed
rozpoczeciem i p6t godziny po zakohczeniu konferenciji):

a) herbata (czarna oraz owocowa) — bez ograniczen na uczestnika

b) kawa rozpuszczalna - bez ograniczeh na uczestnika

¢) woda gazowana/niegazowana — bez ograniczen na uczestnika

d) cukier — bez ograniczen na uczestnika

e) ciastka kruche bankietowe lub stone przekgski minimum 3 rodzaje (minimum 100 g/os.).

6. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania stotdw i posprzatania po zakonczeniu catego
wydarzenia (w zakresie dotyczgcym cateringu).

7. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia transportu cateringu oraz podania go zgodnie z
wymaganiami sanitarnymi dotyczgacymi zywnosci.

8. Zamawiajgcemu przystuguje mozliwo$¢ odwotania cateringu (np. w przypadku niezebrania
odpowiedniej ilosci uczestnikéw) w kazdym momencie realizacji zamowienia, bez obowigzku
ponoszenia kosztow przygotowania cateringu lub innych kosztéw z tym zwigzanych, jednak
musi o tym fakcie poinformowa¢ Wykonawce co najmniej 12 godzin przed terminem

dostarczenia cateringu.

VI. Termin wykonania zaméwienia

1. Wykonawca jest zobowigzany swiadczy¢ ustugi od dnia podpisania umowy do dnia 28.02.2021 r.,
etapami:
Dla Zadania I:
a) od podpisania umowy do konca 2020r. Wykonawca przeprowadzi promocje w mediach
elektronicznych i tradycyjnych dwa razy.
Dla Zadania II:
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a) od podpisania umowy do konca 2020r. Wykonawca wyprodukuje film promocyjny na CD i
przeprowadzi jego dystrybucje na CD w szkotach dwa razy do kohca 2020r.

Dla Zadania IlI:

a) Etap | -W ramach etapu | Wykonawca zapewni sale oraz catering na potrzeby konferenciji.
Konferencja zostanie zorganizowana po zrekrutowaniu uczestnikow projektu. Strona | 8

b) Etap Il -W ramach etapu Il Wykonawca zapewni sale oraz catering na potrzeby konferenciji.
Konferencja zostanie zorganizowana na zakonczenie projektu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wydtuzenia/przesuniecia terminu realizacji zamoéwienia w

przypadku wydtuzenia terminu realizacji projektu, na rzecz ktérego $wiadczone beda ustugi.

2. Podstawg do wyptacenia wynagrodzenia bedzie zatwierdzony przez Zamawiajgcego bez uwag i
zastrzezen koncowy protokét odbioru prac, po wykonaniu catego przedmiotu zaméwienia lub
zatwierdzone przez Zamawiajgcego bez uwag i zastrzezen czastkowe protokoty odbioru prac. To

Zamawiajacy decyduje kiedy nastepowata bedzie ptatnosc.

3. Zamawiajacy moze dokonywac¢ odbioru czgstkowego po zakonczeniu kazdego etapu.
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